
 
Tutorial acceso Classroom 

 

Estimados alumnos junto con saludar y desearles lo mejor en este año académico, les dejare un 

pequeño instructivo de cómo acceder a classroom para nuestros alumnos nuevos: 

 

Paso 1 

Alumno/a debes ingresar a nuestra página web y buscar el apartado en el menú superior llamado 

Listado de Cursos 2021,  

 

 

Luego debes seleccionar el nivel de estudio y tu curso, dentro del curso encontraras el listado de 

alumnos con tu correo institucional  

 

 



 
Paso 2 

Una vez que identifiques tu correo institucional debes ingresar a classroom de la siguiente forma: 

En la página institucional debes seleccionar Acceso A ClassRoom  

 

 

Una vez que des Clic en Acceso a ClassRoom debes ingresar tu correo institucional seleccionado en 

Paso 1 

 



 
Cuando ingreses tu correo institucional debes dar siguiente y solicitará una contraseña, la 

contraseña por defecto de los alumnos nuevos es la siguiente: 

 Insuco+ los últimos 4 dígitos de su Rut (sin guion y sin número verificador) 

Automáticamente aparecerá un contrato que debe ser aceptado 

 

 

 

El sistema automáticamente les solicitara cambio de contraseña en donde deben generar una 

contraseña  personal y por favor anotar para que no se les olvide y no afecte su rendimiento en 

classroom. 

Los requisitos para la nueva contraseña son: llevar una letra mayúscula, letras minúsculas y 

números. 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Paso 3 

Habiendo cumplido bien con paso 1 y paso 2 el sistema Gsuite nos mostrara lo siguiente: 

 

NOTA: este punto es súper importante ya que se debe verificar que el correo institucional se 

visualice y no un correo personal como indica la flecha verde en la imagen anterior.  

Si el correo no aparece deben seleccionar la flechita que da hacia abajo como muestra la siguiente 

imagen: 



 

 



 
Aparcera este menú en donde debes seleccionar tu correo institucional:

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Con el acceso listo y el correo institucional confirmado, debes seleccionar la imagen de “Soy 

Estudiante” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Con estos pasos tendrás tu correo institucional activado junto a classroom, ahora solo queda 

revisar si tienes aulas para poder participar en clases virtuales, para eso una ve ingresado “Soy 

alumno” nos mostrara de manera didáctica las aulas en el cual el docente nos ha agregado. 

 

Como muestra en esta imagen en donde nos aparece un aula virtual a modo de demostración: 

Para unirse a “Clase Prueba tutorial” solo debes dar Clic en el botón azul “Unirse” Con eso podrás 

acceder a todas las clases virtuales. 

En caso de cualquier duda o consulta debes dirigirte por medio de correo electrónico con tu 

profesor jefe, si aún no tienes el correo institucional de tu profesor jefe les mostrare de donde 

obtenerlo en el siguiente link  http://www.insucotalca.cl/email-docentes/ . 

 

 

 

 

 

http://www.insucotalca.cl/email-docentes/

